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２． 各種機能の説明  
 

ここでは、ネットデスクでご利用いただけるメニューと画面構成についてご説明します。 

 

（１） メニュー構成 

ネットデスクでご利用いただけるメニューは次のとおりです。 

「メニューボタン（⇒次ページ）」をクリックすると各手続の画面に移動します。 

メニューごとの操作方法については、参照ページをご覧ください。 

【ネットデスクのメニュー一覧】 

メニューボタン 内  容 参照ﾍﾟｰｼﾞ 

ネットデスク 

ロゴマーク 
トップページに移動します。 ⇒Ｐ． ５  

保証申込 保証申込を作成し、弊社にそのデータを送信します。 ⇒Ｐ． ６ 

契約保証予約 

（入札ボンド）申込 

契約保証予約申込を作成し、弊社にそのデータを送

信します。 
⇒Ｐ．１９ 

前払金使途内訳明細書 
前払金使途明細書を作成し、弊社にそのデータを送

信します。 
⇒Ｐ．２９ 

預託金払出依頼書 預託金払出依頼書を作成します。 ⇒Ｐ．４８ 

前払金請求書 前払金請求書をダウンロードします。 ⇒Ｐ．５７ 

保証申込のお勧め 弊社から保証申込のお勧めをいたします。 ⇒Ｐ．６０ 

書類送信 弊社へ提出する書類を電子ファイルで送信します。 ⇒Ｐ．６２ 

手続状況 

ネットデスクで行った「保証申込」「契約保証予約申込」「使

途明細書」「払出依頼書」「書類送信」の手続きが「現在ど

のような状況になっているのか」をご確認いただくための

メニューです。 

⇒Ｐ．６４ 

保証契約一覧 
ご契約いただいた保証・予約内容についてご確認い

ただけるメニューです。 
⇒Ｐ．６７ 

保証料計算書一覧 
保証料計算書（返還計算書）、手数料通知書（返還計

算書）をご確認いただけるメニューです。 
⇒Ｐ．７１ 

保証契約情報 

ダウンロード 

保証契約に関する情報をダウンロードしていただく

ためのメニューです。 
⇒Ｐ．７３ 

前払金払出予定 
前払金の払出予定をご確認いただくためのメニュー

です。 
⇒Ｐ．７６ 

保証料計算 
前払金保証、契約保証、中間前払金保証の各保証料、

契約保証予約の手数料を計算します。 
⇒Ｐ．８０ 

Ｑ＆Ａ ネットデスクに関するＱ＆Ａです。 ⇒Ｐ．８１  

お客様情報 
お客様に関する情報を設定したり、変更したりしま

す。 
⇒Ｐ．８２ 

便利な機能 
ネットデスクを使いやすくするために、様々な設定

をします。 
⇒Ｐ．８９ 
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（２） 画面構成 

④全体トップへボタン   

⑤ログアウトボタン  

③ロゴマーク              ⑥ヘルプボタン    

 

 

 

 ①メニューボタン   ②表示・入力画面  

 

ログインするとトップページが表示され

ます。 

画面は左側の「メニューボタン」と右側

の「表示・入力画面」で構成されています。 

①メニューボタン 

メニューを選択するボタンです。メニ

ューボタンをクリックすると、それぞれ

の手続画面に移動します。 

②表示・入力画面 

データの表示や入力をする画面です。 

トップメニューで表示されている内容

は、次のとおりです。 

・お知らせ 

弊社からの様々なお知らせを表示し

ています。 

ご覧になりたいお知らせをクリック

すると、内容が表示されます。 

・お勧め 

弊社が「保証申込のお勧め（⇒P.6 

0）」をする工事の一覧です。ここか

ら簡単に保証申込の作成ができます。 

・最近のお手続き 

表示をクリックすると、前回ログイ

ン以降の「手続状況（⇒P.６４）」が表

示されます。 

③ロゴマーク 

④全体トップへボタン 

トップページに移動します。 

⑤ログアウトボタン 

ネットデスクを終了します（⇒P.３）。 

⑥ヘルプボタン 

各画面でクリックすると説明が表示さ

れます。 

（３） 各種アイコン 
 

【アイコンの一覧】 
 

ｱｲｺﾝ 名 称 機 能 

 

虫 眼 鏡 

登録したデータの一覧を呼

び出し、選択するとそのデ

ータが入力されます。 

 

消しゴム 
表示されているデータを消

去します。 

 

カレンダー 

カレンダーを呼び出し、日

付を選択するとその日付が

入力されます。 
 

入力画面に表示されるアイコンとその機

能は左表のとおりです。 




