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１０． 手続状況  
 

ここでは、ネットデスクで過去に作成したデータの手続状況を一覧で確認する手順についてご説明し

ます。 

『手続状況』メニューにて、保証申込、契約保証予約申込、使途明細書、払出依頼書、書類送信のそ

れぞれについて、手続状況を一覧で確認することができます。また、このメニューから、送信前の保証

申込や使途明細書の修正・送信、作成済の払出依頼書の修正をすることもできます。 

―ご注意― 

◇ＦＡＸ等のネットデスク以外でお申込いただいたデータは『手続状況』メニューに表示されません。 

◇弊社で保証証書を発行する際に保証申込データを修正した場合、『手続状況』メニューで表示される

データに修正内容が反映されない場合があります。 

その場合は、『保証契約一覧（⇒P.６７）』メニューでデータをご確認いただくと、修正内容が反映さ

れたデータが表示されます。 

 

【手続状況の表示の一覧】 

種 類 手続状況の表示 説   明 

保 証 申 込 

お客様作成中 送信する前のデータです。 

保証会社へ 

送 信 済 
送信済で保証契約締結手続前のデータです。 

保証証書発行済 保証契約締結手続済のデータです。 

取 消 済 保証契約を取消済のデータです。 

解 約 済 保証契約を解約済のデータです。 

保   留 
弊社で内容を確認したものの、しばらくの間、保証契約締

結手続ができないデータです。 

キャンセル 

弊社で内容を確認したものの、保証契約締結手続ができな

かったデータです。 

※保証証書の発行を伴なわない訂正等のデータをご送信いただ

いた場合、キャンセルとさせていただくことがあります。 

契約保証予約 

申込 

お客様作成中 送信する前のデータです。 

保証会社へ 

送 信 済 
送信済で契約保証予約の締結手続前のデータです。 

保証証書発行済 契約保証予約の締結手続済のデータです。 

保   留 
弊社で内容を確認したものの、しばらくの間、契約保証予

約の締結手続ができないデータです。 

キャンセル 

弊社で内容を確認したものの、契約保証予約の締結手続が

できなかったデータです。 

※契約保証予約証書の発行を伴なわない訂正等のデータを

ご送信いただいた場合、キャンセルとさせていただくこ

とがあります。 
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使途明細書 

お客様作成中 送信する前のデータです。 

保証会社へ 

送 信 済 
送信済で弊社の確認手続前のデータです。 

保証会社確認済 弊社で確認手続済のデータです。 

保   留 
弊社で内容を確認したものの、しばらくの間、確認手続が

できないデータです。 

キャンセル 

弊社で内容を確認したものの、確認手続ができなかったデ

ータです。 

※弊社の確認処理を伴なわない変更のデータをご送信いただい

た場合、キャンセルとさせていただくことがあります。 

払出依頼書 
預託金残高に拘わらず、払出依頼書のデータを１回以上作成し保存した場合、

「詳細」ボタンが表示されます。 

書 類 送 信 

保証会社未確認 送信済で弊社の確認手続前のデータです。 

保証会社確認済 弊社で確認済のデータです。 
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『手続状況』メニューに入ると、最近１

ヶ月間の保証申込の手続状況のデータが一

覧表示されます。 

また、『保証申込』、『契約保証予約』、『前

払金使途内訳明細書』、『預託金払出依頼

書』、『書類送信』のタブをクリックすると、

手続別で今まで作成したデータが一覧表示

されます。 

※データの表示の期間は任意に指定できま

す。 

－ご注意― 

◇複数の事業所がある場合、初期画面では

ログインＩＤを取得した事業所のデータ

が表示されています。 

「全社」や「他の事業所」のデータを表

示するには、「虫眼鏡（⇒P.５）」アイコ

ンをクリックして、任意の事業所等に検

索条件を変更し、『検索』ボタンをクリッ

クしてください。 

◇前払金保証、中間前払金保証、契約保証

は、同じ工事であっても別々に表示され

ます。 

↓ 

 

 

前の画面で確認したいデータの『詳細』

ボタンをクリックすると、各データの内容

が表示されます。 

※送信前の保証申込、契約保証予約申込、

使途明細書については、ここからデータ

の修正・送信をすることができます。 

データの修正・送信をする場合は、工事

の情報の表示画面の、『編集』ボタンをク

リックして、「保証申込データの入力（⇒

P.７）」、「契約保証予約申込データの入力

（⇒P.２０）」、「使途明細書データの（⇒

P.３０）」の手順に従って操作してくださ

い。 

※作成済の払出依頼書については、ここか

らデータの修正をすることができます。 

その場合は、工事の情報の表示画面の、

『編集』ボタンをクリックして、「払出依

頼書の個別作成（P.４８）」の手順に従っ

て操作してください。 

 




